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1. INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES: 

Esta sección proporciona información para asistir a los Oferentes en la preparación de sus Ofertas. 
También incluye infomrnción sobre la prescnlación. apertura y evalua<.:ión de las ofertas y la 
adjudicación de los contratos. Las disposiciones de la Secci0n I sonde uso estándar y obligatorio 

en todos los procedimientos de Compras y Contrataciones de Bienes y/o Servicios conexos regidos 
por la Ley o. 340-06 sobre Compra:- y Contrataciones con modificaciones de Ley No. 449-06 y 
su Reglamento de aplicación aprobado mediante Decreto No. 543-12. 

El hecho de presentar sus ofertas es una manifestación clara y fehaciente de qut los oferentes han 
aceptado los términos y condiciones particulares de este proceso. 

2. OBJETIVOS Y ALCANCE: 

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cláusulas jurídicas, económicas, 

técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria. por el que se fijan los requisitos. 

exigencias, facultades. derechos y obligaciones de las persona_ naturales o jurídkas nacionale •. 
que deseen participar en el proceso de Compra Menor de referencia INESDYC-DAF-CM-2023-
0001 para la "SOLICITUD DE SERVICIO DE HOSPEDAJE Y TRANSPORTE PAR.\ XV 
REUNION DE LA ASOCIACJON IBEROAMERICA DE ACADEMIAS, INSTITUTOS Y 
ESCUELAS l)IPLOl\'lA TICA.S" 

Este documento constituye la base para la preparación de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente 
omite suminisrrar alguna parte de la información requerida en el presente documento o presenta 
una información que 110 se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo. el riesgo estará 
a su cargo y el resu ltndo podrá ser el rechazo de su Propuesta. 

3. CONDICIONES ESPECIFICAS: 

2 

3. 

La cotizació11 debe ser entregada en el fo1111ato requerido (Formulario de Oferta Económica 
(SNCC.F.033 l u otro formato do11de se transparentes los impuestos y montos. 

El incumplimiento con la fecha de entrega y con las especificaciones r~cnicas del bien y/o 
se1Yicio a contratar invalidala oferta y se procederá a adjudicar al siguiente oferente que 
cerrifique los renglones que le fueren indicados. Quetla a consideración <.Je la entitlad 

contratante aplicar esta medida si se incumple con t1110 de los ítems adjudicados. 

Todos los interesados deberán registrarse en el Regisrro de Proveedores del Estado 

administrado por la Dirección General de Contrataciones Públicas. Además, de!llostrar 

que los fines sociales sean compatibles con el objeto contractual. esto así en 

cumplimiento al numeral 2. artículo 8 de la lev 340-06. 
.¡ 

• ' '1 
Debe estar re¡,i:istrado como Beneficiario del Estado en el Sistema de Información de li \ '\ :-1 

Gestión financiera (SIGEF). administrado por la Dirc:cción General de Contratació.[fe~..)-:-
1
l 

L q; --1 ~ ~ 1 ~-
.&;;:¡~ 
INESDYC 

Públicas (DGCP). 
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5. Es indispensable el cumplimiento con el Art. 14 de la Ley 340-06 y que su RPE se 
encuentre en estado 
activo. 

Todos los documentos ckben ser entregados de la manern más legible posible en lo que 

respel.'ta la impresión. tilma y _ello. 

4. CRONOGRl\.MA DE ACTIVIDADES: 

ACTIVIDADES PERÍODO DE EJECUCIÓN 
1. ConvocMoria a paIt1c1par en Compra menor Jueves 19 de enero de 2023 
2. Recepción y Apertura de Propuestas Técnicas y Hasta el martes 24 de enero de 2023 a 
Económicas.(Sobre l cerrado). Ver documentos a las 12:00 pm. Cargar documentos en el 
presentar detallados en el numeral 8: Portal Trn nsacc ional de Compras y 
DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR (SOBRE 1 Contrataciones. De lo contrario. 
OFERTA TÉCNICA): dc::positar en sobre cerrado. en el 

Deparramentü de Compras de 
NOTA: Todos los documentos entregados deben estar INESDYC'. Avenida independencia 
sellados con el sello de la empresa. no. 752, dentro de la Cancillel'Ía. 

Estancia San Gerónimo. Santo 
Domingo. (Ver numeral 7: Recepción 
de Ofertas), o por correo electrónico 
,:rn11prn-1ii•i11. ,d~: : e, .do 

4. Evaluación de Ofertas. Hasra el manes 24 M enero de 2023 
5.Adiudicación. Hasta el martes 24 de enero de 2023 
6. Notittcación de la Adjudicación. Miércoles 25 dr enero de 2023 

5. DESCIUPCIÓN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS: 

Constituye el objeto de la presente convocatoria la [NESDYC-DAF-CM-2023-0001 para la 

''SOLICITUD DE SERVICIO DE HOSPEDAJE Y TR.\NSPORTE PARA XV REUNION 
DE LA ASOCIACION IBEROAMERIC A DE ACADEMIAS, INSTITUTOS Y ESCUELAS 

1 
DfPLOl\.-1.A TJCAS'', de acuerdo con las condiciones fijadas en la prescnre Ficha Técnica. 1 :itorr(, 1.c .. 

7 
~l r'O ~-

. ce::-'o.::,':> i~ :;,,, 

,<1 l.lj GFl é ~ o ,· .., e :J 

- () ¿"L;... ~-~ 1 

. r~ ,. 
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JTEMS DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD 
MEDIDA 

1 SERVICIO DE HOSPEDA.JE Y TRANSPORTE PARA XV UD l 
REUNION DE LA ASOCIACION IBEROAMERICA DE 

ACADEMIAS, INSTITUTOS Y ESCUELAS 
DIPLOMA TICAS 

INCLUYE: 

1- Alojamiento (hospedaje será por cuatro (4) días y 
tres (3) noches para 21 personas. El hotel debe esrnr 
ubicado en el centro de kt ciudad. cercano al celllro 
de Convenl'iones del MIREX, av. independencia 
#75'2., zona universitaria. habirnciones sencillas. con 
desayuno incluido. 

2- Se requiere Transporte para las~ l personas. trayecto 
aeropuerto/hotel/lNESDYCíhotel/aeropuerto desde 
el día 5. 6, 7 y 8 de febrero. 

• Transpo1te de autob(is confo1table . 

• Considerar la opción de que no todos los 
hu¿spedes llegan y ret'ornan al aeropuerto en 
el mismo horario. favor tomar en cuenta que 
pueden realizar '2. viajes para buscarlos y 
llevarlos mínimo. 

Nota: Para el martes 7 de febrero está pautado uI1 paseo por 
lrt zona colonial en horario de la tarde. 

Transporte de autobús confortablt:. 

6. ENTREGA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS 

ítem .Descripción 
Fecha de Entrega 

1 SOLICITUD DE SERVICIO DE HOSPEDAJE Y TRANSPORTE PARA 5.6,7 y 8 de febrero 2023 
XV RCUNION DE LA ASOCIACION JBEROAMERICA DE 

ACADEMIAS, INSTITUTOS Y ESCUELAS OIPLOMATICAS ~ 
-' ,,e ..... -,, '·" 
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7. RECEPCIÓN DE OFERTAS: 

La Recepción y Apertura de Propuestas será hasta el 
I
·:: ;;; ¡¡¡¡; ;;;~ .. 
1 11( : ~¡ IJ I' r ,J 

martes 24 de enero a las 12:00 pm de ~3. ,,,, ... ,,_, 

Los oferentes que tengan acceso al Portal Transaccional pueden registrar su oferta y 
adjuntar los documentos requeridos por esa vía. (Para mayor información sobre el Portal 
Transaccional contactar a la D.G.C.P al# 809 682- 7407. 

En el caso contrario, deberán entregar las propuestas en sobre cerrado en el Opto. de Compras 
del INESDYC, ubicado en Avenida independencia 110. 752. dentro ck la Cancillería. Estancia 
San Gerónimo, Santo Domingo. 

Presentación de Ofertas: 
Deberán cargar los documentos en el Po,tal Transaccional de Compras y Contrataciones. De 
lo contrario deberán entregar en Sobres cerrados y rotulados con las síguieni-es in:,;cripciones: 

NOMBRE DEL OFERENTE 
(Sello social) 

Firma del Representante Legal 
Instituto De Educaci6n Superior En fo1·mal'ió11 diplom.ítica y Consular. INESDYC. 
Referencia: INESDYC-DAF-CM-2023-0001 
Dirección: Avenida independencia no. 752, dentro de la Cancillería. Estancia San Cerónímo, Santo 
Domingo. 
Teléfono: (809) 987-7616 Ext.: 8036-8037 

8. DOCU:MENTACTÓN A PRESENTAR: 

,1. .Documentaciones credenciales: 

1. Formulario de Pre:,;entación de Ofe1ta (SNCC.F.034) 
2. Registre) de Proveedores del Estado 
3. Certificación de la Dirección General de Impuestos Internos (DGII) actualizada. 
4. Certificación de la Tesorería de la Seguridad Social (TSSJ actualiz:1da. 
5. Registro l\frrcantil. que certifique la principal actividad comercial que se está contratando. 
6. Carra de Disponibilidad de los artículos ofertados y tiempo de entrega de los articulos. 

b. Documentación Técnica: 

l. Propuesta técnica de acuerdo a lo solicitado en el punto No. 5 (DESCRIPCIÓN DE LOS 
BIENES Y/O SERVICIOS) presentar descripción detallada e imágenes. marcas, 
manuales. ficlrn técnica y .:ualquier información adicional de los artículos ofei1ados. 
El proveedor debe demostrar capacidad Ti-cnica: Que todos los bienes cumplan 
con todas las .:aracterísticas especificadas en las fichas técnicas de acuerdo con el ,,e r 
punw 5 (DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS). ' ~( • 1 ,.lfo r ~-

-\:, \)' º-? ::> 

2. El ot~~ente debe contar mínimo con un ( 1) aiio de experiencia en venta de este LÍP.~ ~: ( ~7 °\1i 
Serv1c10. ~~ ? ~ ¡ 

INEsoy~: r, 

f,~ ~ lll' 
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DOCUMENT AClÓN ECONÓMICA (OFERTA ECONÓMICA): 

1. Fonnul:irio de Presenración de Ofo1ta Económica (SNCC.F.033) y/o cotización que 

transparente los impuestos y montos. 

Nota: La cotización debe ser entregada en el formato requerido (Formulario de Oferta Económica 
(SNCC.F.033), debido a que es el documento estándar suministrado por la Dirección General de 
Contrataciones Públicas ( DGCP). Considerar en el precio unitario los costos indirectos 

9. CONDICIONES DE PAGO: 

La Entidad Contratante establece la siguieme modalidad de pago: 

Se realizará un único pag:0 luego de haber recibido conforme los bienes y/o servicios contratados y 
presentado la factura gubernamental a favor de la Entidad contratante dentro de treinta (30) y cuarenta 
y cinco (45) días. 

10. MONEDA Y PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA: 

El precio en la Oferta deberá estar expresado en moneda 1rn1.:ional. (Pesos dominicanos. RD) y la 
misma tendrá una vigencia ele 90días contados a partir de la entrega de la oferta. 

11. CRITERIOS DE EVALUACIÓN: 

Las Propuestas deberán contener la documentación necesaria. suficiente y fehaciente para 
demostrar los siguielltes aspectosque serán verificados bajo la modalidad "CUI\1PLE/ NO 
CUMPLE": 

12. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN: 

La adjudicación se hará a la propuesta que más convenga a los intereses de la institución 
tomando en consideración el menor precio ofertad() por ítems. a favor del proponente que 
cumpla de forma integral con los requerimientos ele los documentos bases del proceso y con las 
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a contratar. Esto asi. considerando el A1t. 
26 de la Ley 340-06 sobre Compras y Contrataciones del Estado. 

La cotización debe indicar plazo de entrega ele los productos ofertados. 

13. GARANTÍA DE FIEL CUMPLIMIENTO 

El proveedor que resulte adjudicado debe de presentar una Gar:intía de Fiel Cumplimento d9I . 1~~ l ~10~~;
1
•1c/ó, 

Comraro, correspondiente al 4% del monto adjudicado. la cual consistirá en una Garanta-:-0'-->~
1 

,..r>~:-i 

bancaria, a disposici0n de la Entidad Contratante. Esto solo aplica a,lguellas adjudicaciones~ G~~, % % ) 
g ue superen el valor de USSl 0.000.00. ,q¡~ ~- g-

lllESDYC ·.._"-' 
~ 

'1W 
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14. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA 

Se considerará incumplimiento del Contrato: 

a. La mora dc-1 Proveedor en la entrega de los Bienc-s. 
b. La falta de calidad de-los Bienes suminis1rados. 

Revisado por Aprobado por 

é1P-<k~n Sa.v+-cma. ~ -
Madelin Santana Alba 
Ene. Sección de Compras 
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